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DECRETO N° 1872, DE 24 DE MAIO DE 2013.

CRIA E REGULAMENTA O SISTEMA DE
CONTROLE DO PATRIMONIO DO MUNI-
CIPIO DE TAIOBEIRAS/MG E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Taiobeiras, no uso de suas atribuicdes previstas
no artigo 81 da Lei Organica Municipal e considerando a necessidade de regula-
mentar a fiscalizagao e o fluxo do patriménio mével municipal, DECRETA.

Art. 1°. Fica criado o Sistema de Controle Patrimonial - SCP que estabe-
lece critérios e procedimentos referentes ao cadastro, movimentagcdo e controle
fisico dos bens de propriedade do Municipio ou de terceiros sob guarda do Munici-
pio de Taiobeiras, estipulando responsabilidades pelo uso, movimentacéo, guarda,
conservacao e manutencao desses bens.

Art. 2°. Para fins deste Decreto, considera-se:

l. Acervo: é o conjunto de bens patrimoniais existentes numa uni-
dade de trabalho;

I. Ativo Imobilizado: Sado todos os bens cadastrados no SCP que
possuem identificag&o patrimonial,

M. Bens de Terceiros: aqueles que ndo pertencem ao Municipio,
mas que estao sob sua responsabilidade e administracéo;

AVA Cadastro: é o conjunto de dados relativos aos bens patrimoniais;

V. Cessionario: Aquele que recebe o bem,;

VI. Comodato: E o empréstimo gratuito de material ndo fungivel,
gue devera ser restituido no tempo convencionado;

VII. Fungivel: Material que se consome com o primeiro uso;

VIIl.  Inservivel: Bem que estd em disponibiidade em determinada

Unidade de Trabalho, mas é passivel de recuperacao, podendo
ser utilizado em outra;
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IX. Material Permanente: aquele que, por sua caracteristica, ndo é
consumivel pelo uso, pode ser removido de um lugar para outro
sem perda de sua forma ou substancia e tem durabilidade pro-
xima ou superior a dois anos, devendo integrar o ativo imobili-
zado da Prefeitura;

X. Obsoleto: Quando cai em desuso, antiquado;

XI. Ocioso: Material que nao esta sendo aproveitado;

XIl. Orgao: Local onde esta inserida a Unidade de Trabalho (sendo
considerados Org&os: Departamentos e Secretaria);

Xlll.  Registro Patrimonial: E o conjunto de operacdes que tem por fi-

nalidade fixar no bem o seu registro de identificacéo;

XIV. Sucata: Bens que nao podem ser aproveitados € nao sao passi-
veis de conserto ou recuperacao por problemas técnicos, falta
de pecas, falta de materiais ou quando o custo para recupera-
cao ou conserto for igual ou superior a 70% (setenta por cento)
de seu valor de mercado;

XV. Unidade de Trabalho: Local onde os bens méveis estao lotados
(unidades dentro da estrutura organizacional dos Departamen-
tos ou Secretaria: Divisbes, Setores, servigos...);

Art. 3°. Compete ao Departamento Municipal de Administracéo e Re-
cursos Humanos — DARH, através da Divisdo de Patrimonio — DivPATR o controle téc-
nico e a fiscalizacdo das atividades do SCP, bem como o controle fisico dos bens
da Prefeitura Municipal.

Art. 4°. Cada Departamento/Secretaria da Prefeitura devera designar
um servidor efetivo como responsavel pelos bens mdéveis de sua Unidade de Traba-
lho, que deverd acompanhar a conferéncia do inventario e assinar Termo de Res-
ponsabilidade (anexo I).

§ 1° A designacao do servidor sera realizada pelo Diretor do Depar-
tamento respectivo que do ato dara ciéncia ao Departamento de Administracdo e
Recursos Humanos — DARH.

8 2°. A partir da assinatura do Termo de Responsabilidade o servidor
designado sera responsavel pela guarda, uso, conservacao e movimentacao de
todos os materiais permanentes, proprios ou de terceiros, que constem no SCP co-
mo parte do patriménio de sua Unidade de Trabalho.

§ 3°. E dever do responsavel pelo bem movel comunicar para o DA-
RH/DivPATR através da Guia de Movimentacao de Bens Patrimoniais - GMBP (Anexo
I), qualquer irregularidade ou avaria ocorrida com o bem sob sua responsabilidade,
inclusive a perda da identificacdo patrimonial.

Art. 5°. Em caso de afastamento ou substituicdo de servidor responsa-
vel pelos bens méveis, o(a) Diretor(a), devera, no prazo maximo de 10(dez) dias U-
teis, informar a DARH/DivVPATR e indicar outro servidor como responsavel, que deve-
ra assinar novo Termo de Responsabilidade.
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§ 1°. A Transferéncia de responsabilidade dar-se-& também quando da
desativacao, juncado ou desdobramento de Departamento/Secretarias ou Unidades
de Trabalho.

8 2°. Findo o prazo previsto no caput deste artigo sem que o Diretor(a)
indique outro servidor como responsavel pelos bens moéveis, o DARH encaminhara o
fato ao Prefeito Municipal para as providéncias cabiveis.

§ 3°. O término dos prazos citados nos paragrafos anteriores nao exime
o servidor substituido da responsabilidade por quaisquer irregularidades ocorridas
com o material que lhe foi confiado durante sua gestdo, devendo responder con-
forme o Art. 19 do presente Decreto.

Art. 6°. Toda movimentacdo ou alteracdo do material permanente
devera ser informada para o DARH/DiVPATR, através da GMBP, ficando a cargo
desta atualizacao, o SCP.

§ 1°. E facultado ao DARH a execucgédo de inventario para apurar di-
vergéncias entre as informacdes do SCP e o controle fisico dos bens.

§ 2° Qualquer divergéncia apurada devera ser comunicada ao res-
ponsavel pela Unidade de Trabalho, concedendo-lhe prazo para esclarecimentos,
sem prejuizo das providéncias e sancdes cabiveis.

§ 3°. Apoés a apuracdo da irregularidade o SCP devera ser atualizado
de acordo com a realidade fisica do patriménio, mediante autorizagdo por escrito
do Departamento Municipal de Administracdo e Recursos Humanos — DARH e do
Titular do Departamento/Secretaria onde foi apurada airregularidade.

Art. 7°. A incorporacdo de materiais permanentes no patrimoénio da
Prefeitura Municipal devera ser realizada através de seu cadastro inicial, ato pelo
qual, através de registro cadastral, a Divisdo de Patriménio — DivPATR faz a inclusao
dos materiais permanentes, sejam proprios, de terceiros ou de origem desconheci-
da, ao acervo patrimonial do Municipio.

Paragrafo Unico. Entende-se por bens de origem desconhecida as do-
acodes ou aquisicOes através de arrecadacgdes oriundas de eventos desenvolvidos
pelas Unidades de Trabalho, destinados ao acervo Publico Municipal.

Art. 8°. Para incorporagdo do material permanente adquirido atraveés
de compra, o Departamento devera encaminhar a DivPATR, no prazo maximo de
03(trés) dias uteis, a contar do recebimento do material, as respectivas Notas de
Empenho e Fiscal ou documento legalmente aceito que a substitua.

§ 1° No verso da Nota Fiscal ou documento legalmente aceito que a
substitua, devera constar o carimbo de “Atesto, para devidos fins, que os produtos
aqui relacionados, foram entregues em conformidade com a legislacdo em vigor”,
devidamente assinado pelo ordenador de despesas do Departamento/Secretaria
ou Unidade de Trabalho.

§ 2°. A incorporacdo do material permanente oriundo de doacgéo,
bem como o controle sobre materiais de convénio e/ou contrato, sera feito com
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base no documento de origem, onde deverd constar a descricdo qualitativa e
guantitativa do material.

§ 3° A incorporacao patrimonial de material permanente produzido
na Prefeitura Municipal de Taiobeiras sera realizada com base em documento con-
tendo a apropriacédo de custo feito pela unidade produtora ou, a falta deste, na
valorizagcao efetuada por comisséo especial, constituida para esse fim.

8§ 4° Os materiais permanentes recebidos através de cessdo de uso
terdo controle patrimonial semelhante aos do acervo da Prefeitura Municipal de
Taiobeiras.

§ 5° Sempre que possivel os materiais permanentes compostos deve-
rao ter as suas diversas partes cadastradas individualmente.

§ 6° Na hip6tese do desmembramento de bem moével permanente,
proceder-se-a a alteracdo do cadastro inicial e ao tombamento dos bens dele de-
correntes.

§ 7°. A alteracao de caracteristica fisica fundamental de bem maovel
permanente implica na alteracé&o do seu cadastro original.

Art. 9°. Os materiais permanentes que fizerem parte do acervo da Pre-
feitura Municipal deverdo ser identificados através de registro numérico denomina-
do registro patrimonial, além de serem cadastrados no SCP.

8 1° A identificacé&o do registro patrimonial do material permanente
sera feita mediante colocacao de etiqueta auto-adesiva, contendo coédigo de bar-
ras, ou por outro meio que nao altere as condicdes de precisdo, seguranca ou inte-
gridade do bem.

§ 2°. Aidentificagdo do material, sempre que possivel, devera observar
0s seguintes critérios:

I.  protegida das intempéries;

ll. discreta, mas de facil visualizacao;

lll.  padronizagcdo da colocagcdo em materiais de mesma espécie;

§ 3°. Para atender a alinea “c” do paragrafo anterior, a identificacao
seguira as seguintes especificacgoes:

l. nos armarios, arquivos, escrivaninhas, estantes e assemelhados, a

identificacao devera ser fixada na parte frontal superior direita;

Il.  nas cadeiras, carteiras, poltronas e assemelhados, a identificacao
devera ser fixada na parte metalica superior;

lll.  nos Materiais de Informéatica, Maquinas de escritério e assemelha-
dos, a identificagcdo devera ser fixada na parte superior, sempre
gue possivel do lado esquerdo;

IV. nos Veiculos e Maquinarios, a identificacdo devera ser fixada no
lado esquerdo do veiculo/maquina, preferencialmente na coluna
da porta;

V. nas motos a identificagcdo devera ser fixada na coluna (esquerdo),
abaixo do guidao;

§ 4°. Quando o material ndo permitir a fixacao de identificacao do re-

gistro patrimonial, a DivPATR devera fazer a reserva minima e posteriormente emitir

4
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relacdo contendo a descricdo do bem e encaminhar as Unidades de Trabalho, jun-
tamente com os niumeros, para conferéncia e guarda.

Art. 10. Toda e qualquer movimentacdo de material permanente,
mesmo em carater emergencial, deve ser informada através de GMBP, inclusive nos
casos de empréstimo interno.

§ 1°. Movimentacdo € o deslocamento fisico do material permanente
de propriedade do Municipio ou de terceiros, que ocorre entre os Departamen-
to/Secretarias ou Unidades de Trabalho, nas modalidades de empréstimo, devolu-
cao, transferéncia, baixa e saida para manutencao ou reparo, podendo ser interna
ou externa.

§ 2°. Movimentacao interna € aquela que ocorre entre as Unidades de
Trabalho de um mesmo Departamento/Secretaria.

§ 3° Movimentacao externa € aquela que ocorre entre Unidades de
Departamento/Secretarias distintos ou entre estes e terceiros.

§ 4°. Nenhum material permanente podera ser movimentado sem a
identificag&o patrimonial.

§ 5°. A saida de material permanente para manutencao e/ou reparo,
formalizada através de GMBP, nao pressupde troca de responsabilidade pelo uso,
movimentacio e guarda dos bens, apenas transfere provisoriamente a responsabi-
lidade pelo tempo necessario a manutencao e/ou reparo.

8§ 6° O custo decorrente da manutencdo e/ou reparo do material
permanente é de responsabilidade da Unidade detentora da guarda desse bem,
observando-se que nao podera ser superior a 70% (setenta por cento) de seu valor
de mercado.

§ 7°. E de competéncia da DivPATR o acompanhamento da movimen-
tacao dos bens, através da GMBP que deve ser encaminhada pelo Departamen-
to/Secretaria responsavel.

§ 8° Toda unidade que tiver material permanente movimentado, de-
vera arquivar uma via da GMBP, sendo de responsabilidade do setor responsavel
pelo Termo de Responsabilidade a conferéncia do numero de registro patrimonial
do bem com o numero constante na guia.

Art. 11 Ficam dispensados do Controle Patrimonial:

l. bens de pequeno porte, assim definidos os materiais de escritorio,
cirargicos, odontologicos, ferramentas e utensilios, cuja durabili-
dade seja igual ou inferior a 2 (dois) anos e cujo custo seja igual
ou inferior a %2 (meio) salario minimo nacional.

ll.  bens confeccionados em material plastico, espuma ou tecido,
cujo uso rotineiro determine sua acelerada decomposicéo, resul-
tando em sucata.

Paragrafo Unico. Cabera aos responsaveis pelas respectivas Unidades

de Trabalho as medidas internas necessarias ao controle dos bens de pequeno por-
te.
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Art. 12. Para identificar os bens que tenham perdido a identificacéo do
registro patrimonial, as Unidades de Trabalho devem manter controle especifico
através de pasta permanente de movimentacao do material, bem como do inven-
tario.

§ 1°. Se determinado bem perdeu a identificagdo o responsavel desig-
nado pelo controle devera verificar o nimero correto, através de levantamento
fisico e informar a DivPATR, solicitando novo registro, através de GMBP, explicitando
0 motivo da perda.

8 2° A regularizacdo do registro no Sistema de Controle Patrimonial,
bem como a fixag&o do novo registro do bem é de responsabilidade da DivPATR.

Art. 13. Nenhum bem de propriedade do Municipio podera ser objeto
de empréstimo externo ou para terceiros, mesmo em carater emergencial, sem o
conhecimento do DARH, sem o devido registro e sem a identificagao patrimonial.

§ 1°. Empréstimo é o ato de ceder o uso dos bens proprios, por tempo
determinado ou condicao preestabelecida. Consiste em:

. empréstimo interno - de uma Unidade de Trabalho para outra,

dentro do mesmo Departamento/Secretaria;

ll.  empréstimo externo - de um Departamento/Secretaria da Admi-
nistrac&o Direta do Poder Executivo para outro;

.  empréstimo para terceiros — de um Departamento/Secretaria da
Administracado Direta do Poder Executivo para outros Org&os de
natureza juridica publica ou privada.

§ 2°. O empréstimo de bens para terceiros esta condicionado a assina-
tura da GMBP e assinatura no Contrato de Cessdo ou Autorizacéo de Uso para em-
préstimo a terceiros, cujas copias deverao ser encaminhadas ao DARH/DiVPATR em
até 48 (quarenta e oito) horas, visando viabilizar o controle fisico do patriménio e a
alteracdo no SCP.

Art. 14. Devolucao é o ato de retornar, a sua origem, um bem de pro-
priedade do Municipio, anteriormente deslocado para empréstimo, através de
GMBP e/ou Contrato de Cessao ou de Autorizacgédo de Uso.

§ 1°. Os bens que retornarem de empréstimo deverao ser devidamente
vistoriados, para que seja atestado o seu estado de conservacao, que deve corres-
ponder as condi¢cdes anteriores ou as preestabelecidas em clausulas contratuais, se
for o caso.

§ 2° A devolucao do material permanente emprestado a terceiros se-
ra sempre formalizada pela GMBP e documento de Termo de Rescisdo de Contrato
de Cessao ou Autorizagédo de Uso, se for o caso.

§ 3°. Os registros de devolugcdo de empréstimo de bens s&o de compe-
téncia do DARH.
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Art. 15. Transferéncia € a cessdo de material permanente entre as Uni-
dades de Trabalho ou Departamento/Secretarias da Prefeitura Municipal, com a
consequente substituicdo da responsabilidade pela detencdo do bem.

§ 1° Para efetuar a transferéncia o Departamento/Secretaria ou Uni-
dade de Trabalho devera informar ao DARH/DiVPATR para emissdo de Termo de
Transferéncia de Bens (Anexo Ill).

§ 2°. Também devera ser feita transferéncia de material a ser recolhido
para a DivPATR, por estar obsoleto, ocioso, inservivel ou sucata.

§ 3° No caso previsto no paragrafo anterior, a Unidade de Trabalho ou
Departamento/Secretaria devera preencher a GMBP e encaminha-la a DivPATR,
para a emissédo do Termo de Transferéncia, ficando uma copia arquivada na Uni-
dade de origem, para comprovacao da auséncia do bem, quando do inventario.

Art. 16. Para declarar determinado material permanente como inservi-
vel as Unidades emitirdo GMBP, encaminhando a DivPATR, para as providéncias
cabiveis.

Art. 17. Para um bem ser considerado sucata, as Unidades emitirao a
Guia de Movimentacao de Bens Patrimoniais - GMBP, encaminhando a DivPATR,
juntamente com o valor atual de mercado do referido bem e, no minimo, 02 (dois)
orcamentos sobre custos para recuperacao desse bem, objetivando analise e pa-
recer da Comissao Especial de Avaliacao de Bens Mdveis e devidas providéncias
para recolhimento desse bem.
8§ 1°. A Comissao Permanente de Avaliacdo de Bens Mdveis disposta
no “caput” serd composta por servidores efetivos, titulares e suplentes, como segue:
l. 01 (um) representante do Departamento Municipal de Adminis-
tracéo e Recursos Humanos e 01 (um) suplente;
lIl. 01 (um) representante do Departamento Municipal de Saude e
Saneamento e 01 (um) suplente;
. 01 (um) representante da Procuradoria Geral e 01(um) suplente.
§ 2°. Os representantes escolherdo na primeira reuniado, apos a publi-
cacao dos membros, o presidente e o secretario, dentre os integrantes da Comissao
Permanente de Avaliacao de Bens Moveis.

Art. 17. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Bens Mdveis da Pre-
feitura Municipal compete:

I.  Realizar avaliagc6es dos bens mdveis para inventario, doacao e lei-
l&0;

ll.  Verificar e auxiliar os trabalhos "in loco" na busca de documentos e
nos procedimentos de leildo e doacao dos bens inserviveis;

lll. Colaborar nos demais procedimentos que se fizerem necessarios
para a aplicacéo do presente Decreto.

Art. 18. O acervo artistico € composto por quadros, tapecaria, escultu-
ras e alguns objetos especificos, assim considerados pelo senso comum.
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8 1°. A movimentacado e qualquer outro procedimento a ser adotado
em relacado as obras de arte deverao ter a anuéncia do Diretor(a), Secretario (a),
Coordenador(a), ou Procurador(a) do Departamento/Secretaria onde se encon-
tram.

§ 2°. A conservacao e controle das obras de arte é responsabilidade
da administracdo de cada Departamento / Secretaria / Coordenadoria / Procura-
doria.

§ 3°. Fica a cargo do(a) Diretor(a), Secretario(a), Coordenador(a) e
Procurador(a) exigir dos servidores cuidados especiais a fim de manter e salvaguar-
dar as condicdes fisicas das obras, preservando-lhes a qualidade e aspecto. As o-
bras ndo podem sofrer agcdo de intempéries como luz direta do sol e umidade, pro-
dutos quimicos, gorduras e outros agentes que possam danifica-las.

§ 4° Caso nao exista interesse do Departamento/Secretaria na per-
manéncia de obras de arte em suas dependéncias, o DARH/DivPATR devera ser
informada, através de oficio, para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 19. E dever de todo servidor comunicar imediatamente ao servidor
responsavel pelos bens moéveis de sua Unidade qualquer irregularidade ocorrida
com 0s materiais permanentes entregue aos seus cuidados.

8§ 1°. O servidor responsavel pelo patrimbnio devera comunicar a irre-
gularidade a DivPATR, através da GMBP.

§ 2°. A ndo comunicacao da irregularidade implicara na responsabili-
zacao do servidor, independente de qualquer outra providéncia.

§ 3°. Com a comunicacao, a DivPATR podera, apo6s avaliacao da o-
corréncia:

I.  concluir que a irregularidade decorreu de uso normal ou de outros
fatores que ndo dependeram da acao do usuario e assim solicitar
as providéncias cabiveis;

II.  concluir que a irregularidade decorreu de uso inadequado do
bem e identificar, de imediato, o(s) responsavel(eis), sujeitando-
o(s) as medidas cabiveis.

§ 4° Nos casos de avarias ou perdas das caracteristicas ocasionadas
pelo usuario, sera designada comissao especial para apuracao da irregularidade,
que devera fazer relatério abordando os topicos:

|. aocorréncia e suas circunstancias;

II. o estado em que se encontra o material;

lll. possibilidade de recuperacéo do material e, em caso negativo, se
ha partes a serem aproveitadas;

IV. sugestBes para o destino a ser dado ao material;

V. grau de responsabilidade(s) da(s) pessoa(s) envolvida(s).

§ 5° Caracterizada a existéncia de responsavel(eis) pela irregularida-
de, esse(s) sujeito(s), conforme o caso e, sem prejuizo de outras penas que forem
julgadas cabiveis, serao compelidos a:

I. arcar com as despesas de recuperacao do material,

ll.  substituir o material por outro com as mesmas caracteristicas;
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lll. indenizar o material, a preco de mercado, valor que devera ser
apurado através de comissao designada para avaliacao de ma-
terial permanente.

8 6° Quando nao for(em) identificado(s) o(s) responsavel(eis) pelo de-
saparecimento ou dano material, ap6s esgotar a possibiidade de solucao, sera a-
berta sindicancia para apurar os fatos e, se for o caso, instaurar processo administra-
tivo, visando assegurar o respectivo ressarcimento ou reposicado do material.

Art. 20. Inventario fisico € o instrumento de controle para verificacao
dos materiais permanentes em uso nas diversas Unidades de Trabalho da Prefeitura
Municipal.

§ 1° O inventario, realizado para conferéncia fisica dos bens patrimoni-
ais, com a carga patrimonial, visa:

I. confirmar a atribuicdo da responsabilidade pela guarda e/ou uso

do material pelo servidor designado e a localizacdo dos bens;

II.  manter atualizado o controle dos bens e seus registros;

lll. apurar a ocorréncia de dano, extravio ou qualquer outra irregulari-
dade.

§ 2° O inventario pode ser:

I. anual: com a finalidade de comprovar a quantidade e o valor dos
materiais permanentes existentes por ocasido do encerramento do
exercicio;

Il. eventual: realizado a qualquer época, por iniciativa de Orgéo de
fiscalizac&o ou pelo DARH.

8 3° O inventario sera efetuado por Comissao designada para este fim,
composta de, no minimo 03 (trés) membros, & qual compete elaborar o relatério do
inventario, citando as ocorréncias verificadas e encaminha-lo ao DARH/DivPATR
com o conhecimento do responsavel pela guarda e uso do material.

Art. 21. Sinistro € o fato que causa prejuizo ou dano material e implica
na perda total ou parcial de bens, por acidente, culpa ou dolo de servidores ou de
terceiros, tais como extravio, avaria, furto, roubo, caso fortuito ou forgca maior.

8§ 1° Sua ocorréncia deve ser comunicada imediatamente ao DA-
RH/DivPATR, através da GMBP, encaminhando coépia do Boletim de Ocorréncia
(B.0O.), quando for o caso, para as providencias cabiveis.

8 2° A apuracéao de responsabilidades por lesdes ao acervo patrimonial
é de competéncia do titular do Departamento/Secretaria ao qual pertence o bem
sinistrado.

§ 3° E obrigacao do Titular do Departamento/Secretaria comunicar ao
DARH/DIiVPATR a ocorréncia de sinistro e providenciar os reparos necessarios para o
reaproveitamento dos bens avariados, de acordo com a viabilidade da avaliacao
técnica e financeira.
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§ 4° E competéncia da DivPATR, dar baixa dos bens considerados na
avaliacao técnica e financeira, como irrecuperaveis ou com inviabilidade de apro-
veitamento.

Art. 22. Término ou rescisao de contrato, referentes a bens de terceiros,
consiste em:

[.  término de contrato: é o limite de tempo expresso ou da condicao
fixada nos termos do contrato estabelecido anteriormente com
terceiros;

Il. rescisdo de contrato: € o ato pelo qual uma das partes rompe an-
tecipadamente o convencionado nos termos do contrato estabe-
lecido anteriormente com terceiros, perdendo sua eficacia juridi-
ca.

8§ 1° Os bens patrimoniais oriundos dos contratos, extintos ou rescindi-
dos, poderao retornar ao convenente ou serem incorporados ao acervo patrimonial
do Municipio em conformidade com as clausulas pactuadas.

8 2° Compete ao DARH o0 acompanhamento das condi¢ces e dos pra-
zos de vencimento dos contratos, a retirada ou troca de identificagcéo e a formali-
zacao do processo de baixa de bens de terceiros do acervo patrimonial do Munici-
pio, bem como a emissédo do Termo de Encerramento do Contrato.

Art. 23. A DivPATR podera dispor de bens moéveis permanentes em es-
toque, isto €, bens que estavam ociosos em alguns Departamento/Secretarias ou
Unidades e que poderao ser utilizados por outros.

8§ 1° Quando determinado Departamento/Secretaria ou Unidade ne-
cessitar de algum material permanente, podera verificar junto a DivPATR, se existe a
disponibiidade do mesmo em estoque.

§ 2° Essa solicitagcdo dar-se-a através da GMBP, sendo que o solicitante
podera consultar a resposta no proprio formulario GMBP.

Art. 24. Nao é permitido as Unidades reterem bens mdéveis ou equipa-
mentos que nao estejam em operacao. O recolhimento devera ser efetivado ime-
diatamente ap6s a desativagao ou constatacao de sobra.

Art. 25. Faz-se necessario que os documentos comprobatérios da mo-
vimentacao dos bens patrimoniais, para efeito de arquivo e guarda, obedecam ao
regulamento do Arquivo Geral da Prefeitura Municipal de Taiobeiras.

Art. 26. Nenhum material permanente podera ser retirado das depen-
déncias da Prefeitura Municipal, sem a autorizacao por escrito do(a) Secretario(a),
Diretor(a), Coordenador(a) ou Procurador(a).

Art. 27. Nenhum material podera ser desmontado para utilizacdo de
partes ou descaracterizado, sem a prévia autorizagdo do Departamento Municipal
de Administracao e Recursos Humanos - DARH.

10
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Art. 28. A fiscalizagcdo do cumprimento deste Decreto sera de respon-
sabilidade do DARH e as divergéncias encontradas, considerando sua gravidade,
serdo passiveis de abertura de Processo Administrativo para apuracao dos fatos, nos
termos da lei n2 719, de 12/07/1993.

Art. 29. Independente da assinatura do Termo de Responsabilidade, é
obrigacéao de todos a quem tenha sido confiado material para guarda ou uso, zelar
pela sua boa conservacao e diligenciar no sentido da recuperacdo daquele que
sofrer avaria. E, por assim ser, todo o servidor podera ser chamado a responsabili-
dade por quaisquer irregularidades ocorridas com material que Ihe for confiado.

Art. 30. A venda ou doacao de materiais permanentes, que forem con-
siderados sucatas, inserviveis ou nao, devera ocorrer nos termos dos artigos 17 e se-
guintes da Lei 8.666/93 - Licitacdes e Contratos.

Art. 31. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéao.

Prefeitura Municipal de Taiobeiras, 24 de maio de 2013.

DANILO MENDES RODRIGUES
Prefeito Municipal

CARLOS HENRIQUE BRANT MAGELA
Diretor do Departamento Municipal de
Administracé&o e Recursos Humanos
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIOBEIRAS
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAC}AO E RECURSOS HUMANOS
Divisao de Patriménio — DivPATR

| FOLHA | No

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Em de de 20_ o Departamento Municipal de Administracdo e Recursos Humanos,
através da Divisdo de Patrimoénio (DivPATR) faz a entrega do(s) bem(ns) abaixo discriminado(s) ao De-
partamento Municipal de , Sob a responsabilida-

de do(a) Sr.(a) , lotado no cargo

matricula n®

ITEM | QUANT. | UNID. CCE:EMDO DESCRICAO DO BEM

Vr. CONTA- DATA DA
BIL AQUISICAO

Declaro por este termo que recebi o(s) bem(ns) de acordo com a especificacéo supra, obri-
gando-me pela sua boa conservacao.

Local e data da transferéncia Carimbo e Assinatura do responsavel pelo(s) bem(ns)
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIOBEIRAS
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAC}AO E RECURSOS HUMANOS
Divisao de Patriménio — DivPATR

| FOLHA | No

GUIA DE MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS — GMBP

Através do presente fica(m) transferido(s) os(s) bem(ns) abaixo descritos, nos termos em gue seguem

1. IDENTIFICACAO DO BEM(NS)

Vr. CONTABIL
UNIT.

ITEM | QUANT | UNID COBDE'N?O DESCRICAO DO BEM

1

a|bhiw|N

ORIGEM

DEPARTAMENTO/SECRETARIA:

DIVISAO:

SETOR:

RESPONSAVEL:

CARGO: [ MATRICULA:

2. MOVIMENTACAO OU TRANSFERENCIA PARA:

DEPARTAMENTO/SECRETARIA: Departamento Municipal de Administracdo e Recursos Humanos (DARH)

DIVISAO: Divis&o de Patrimdnio (DivPATR)

SETOR: -0-
RESPONSAVEL:
CARGO: | MATRICULA:
3. CONDICAO DO BEM
| Péssimo | | Regular | | Bom | [ Gtimo
4. AMPLITUDE DA MOVIMENTAQAO DO BEM
| Interna | | Externa
5. TIPO DA MOVIMENTAQAO DO BEM

| Empréstimo | | Transferéncia | | Manutencéo | [ Devolugao
Se empréstimo

[ Interno | [ Externo | | Para terceiros
Tempo de duracdo do empréstimo (dias): | Data prevista para devolucao: [

6. RECOLHIMENTO POR MOTIVO DE INUTILIDADE

Solicitamos recolher o(s) bem(ns), conforme descricdo e registro patrimonial acima, em razéo de:

| Ociosidade | [ Inservibilidade | ] Sucata | | Termino ou Rescisdo de Contrato

OBSERVACOES

Anexar 2 orcamentos para recuperacdo do bem

Local e data da transferéncia Carimbo e Assinatura do resp. pela transfe- Local e data da transferéncia Carimbo e Assinatura do resp. pelo recebi-
réncia mento
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIOBEIRAS
DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE ADMINISTRAQAO E RECURSOS HUMANOS
Divisao de Patriménio — DivPATR

| DATA

| FOLHA

[ N°

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS — TTB

Através do presente solicito a transferéncia dos bens abaixo citados

ORIGEM

DESTINO

DEPARTAMENTO/SECRETARIA:

DEPARTAMENTO/SECRETARIA:

DIVISAO:

DIVISAO:

SETOR:

SETOR:

ITEM | QUANT UNID

cOD. DO
BEM

DESCRICAO DO BEM

Vr. CONTA-
BIL UNIT.

SITUACAO

réncia

Local e data da transferéncia Carimbo e Assinatura do resp. pela transfe- Local e data da transferéncia

mento

Carimbo e Assinatura do resp. pelo recebi-
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